                                                                          
П Е Р Е Ч Е Н Ь
административных процедур, осуществляемых 
ГУК «Шумилинская централизованная библиотечная система» по заявлениям граждан
	Наименование
административной
процедуры
	Ответственное должностное лицо за прием документов
	Документы и (или) сведения:
представляемые
гражданином при обращении
	Размер платы,
взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления
администра-тивной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого)
при осуществлении
административной процедуры

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	инспектор  по кадрам   
ГУК “Шумилинская централизованная библиотечная система” 
Матвеева С.В.
тел. 5-73-80

 на время его отсутствия –
директор
 ГУК “Шумилинская централизованная библиотечная система”
Скуратова М.Н.
тел. 5-73-82

Режим приёма граждан:
Первый понедельник 
каждого месяца 
8:00-14:00
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	бухгалтер  по  заработной  плате
 ГУ “Центр по бухгалтерскому обслуживанию бюджетных организаций” Моисеенко О.В.
тел. 5-71-32

на время его отсутствия –  начальника отдела рассчетов по заработной плате 
ГУ “Центр по бухгалтерскому обслуживанию бюджетных организаций”
 Волкову Н.Л.
тел. 5-13-10


	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.8. Назначение    пособия     женщинам, ставшим     на     учет   в 
государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.14. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида 
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о  выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	заведующий отделом библиотечного маркетинга  
ГУК “Шумилинская централизованная библиотечная система” 
Борисевич И.А.
тел. 5-73-80
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	инспектор  по кадрам   
ГУК “Шумилинская централизованная библиотечная система” 
Матвеева С.В.
тел. 5-73-80

 на время его отсутствия –
директор
 ГУК “Шумилинская централизованная библиотечная система”
Скуратова М.Н.
тел. 5-73-82
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	бухгалтер  по  заработной  плате
 ГУ “Центр по бухгалтерскому обслуживанию бюджетных организаций” Моисеенко О.В.
тел. 5-71-32

на время его отсутствия –  начальника отдела рассчетов по заработной плате 
ГУ “Центр по бухгалтерскому обслуживанию бюджетных организаций”
 Волкову Н.Л.
тел. 5-13-10
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно – курортное лечение и оздоровление в текущем году
	[bookmark: _GoBack]заведующий отделом библиотечного маркетинга  
ГУК “Шумилинская централизованная библиотечная система” 
Борисевич И.А.
тел. 5-73-80
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно



